Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gryfinie

Ogtoszenie o naborze nr 68024 z dnia 03 wrzeénia 2020 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

pazdziernika
2020

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Zespot do spraw finansowo- ksiegowych

Gryfino Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gryfinie
ul. Armii Krajowej 78
74-100 Gryfino

WARUNKI PRACY

- praca od poniedziatku do pigtku - 8 godzin ( ruchomy czas pracy 6:30 - 15:30 )
- praca biurowa w siedzibie urzedu

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

- obstuga urzadzen biurowych - komputer, drukarka, skaner

- budynek parterowy, nieprzystosowany dla oséb niepetnosprawnych

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie rachunkowosci inspektoratu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

e dekretacja dokumentéw oraz prawidiowe prowadzenie ewidencji ksiegowej

* kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych oraz rozliczanie wyznaczonych
lekarzy weterynarii z przeprowadzonych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii

e wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi, terminowe realizowanie biezgcych platnosci i zobowigzah

* monitorowanie i egzekwowanie realizacji dochoddw budzetowych

obstuga systeméw komputerowych w zakresie ksiegowosci. obstuga informatycznego Systemu Obstugi Budzetu

Panstwa ( TREZOR )

przeprowadzanie kontroli kont - analiza rozrachunkéw z klientami, kosztowych i publiczno - prawnych

sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowej

opracowywanie planéw dochodow i wydatkéw budzetowych jednostki

przygotowywanie projektéw, procedur i przepiséw wewnetrznych z zakresu spraw finansowo- ksiegowych i kontroli

zarzadczej

¢ wykonywanie innych nie wymienionych zadan, ktére na mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych wydanych przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Gryfinie naleza do kompetencji gtéwnego ksiegowego

e koordynowanie pracy zespotu ds. finansowo-ksiegowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztatcenie: srednie speinia jeden z ponizszych warunkéw: a) ukoficzone ekonomiczne jednolite studia
magisterskie, ekonomiczne studia zawodowe, uzupetniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci; b) ukoAczong érednia, policealna lub
pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci; ¢) jest wpisana do rejestru



biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw; d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw

dogwiadczenie zawodowe: w zakresie ksiegowosci w jednostkach budzetowych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peini praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umy$ine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oéwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 paZdziernika 2020 r.
o Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gryfinie

ul. Armii Krajowej 78

74-100 Gryfino

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

e Administrator danych i kontakt do niego: Waldemar Trzeciak
e Kontakt do inspektora ochrony danych: wtrzeciak@piwgryfino.pl
o Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentow po przeprowadzeniu
naboru
e Informacje o odbiorcach danych: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gryfinie
e QOkres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesigcy, w
ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy
ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez czas wynikajacy z
przepisdw o archiwizacji
e Uprawnienia:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora
danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

el



2. art. 22' Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 sfuzbie cywilnej oraz ustawa z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust, 1 lit. c RODO;
3. art. 6 ust. 1lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
e Informacje o wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22 Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie cywilnej (m.in.
imig, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do
zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczyé w procesie naboru na
stanowisko pracy w stuzbie cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nicokredlonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna
odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna
bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zostac odwolana w dowolnym czasie.

e Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie bedg tez
profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne] oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

- 0soby zakwalifikowane zostang powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej;

- dokumenty nieodebrane w terminie 3 miesiecy od daty ziozenia zostang komisyjnie zniszczone;

- dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 91 4162274

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnogciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazly sie w gronie najlepszych kandydatow.




